
手形データ登録手順 

本書は、達人製品で手形管理を行う際のデータ登録手順をまとめたものとなっております。 

データの登録を行うには、予め取引先マスタの登録が必要となりますので、未登録の場合は登録完了後に実施ください。 

 

《事前設定―取引先マスタの登録》 

[総合]-[導入処理]-[3.取引先登録]-[1.取引先基本情報登録]メニューより、取引先コードや名称 等を入力し 

[F5 登録]を行います。 

 

 

 

それでは実際に、手形データを登録していきます。 

 

 

《手形のデータ登録―■受取手形》 

受取手形のデータ登録手順をご説明いたします。 

 

①受取手形データの入力 

[手形]-[日常処理]-[1.受取手形]-[1.受取手形入力]メニューでデータを手入力します。 

 

取引先コード、取引先名、略称まで 

登録があれば、手形管理は可能です。 

回し受取（譲渡されたものを受け取った）手形の場

合は、振出人は恐らく取引のない企業となる為、

「9999～諸口コード」を使用して入力します。 

実際の取引先は、裏書人欄でご指定ください。 



②各てん末（取立／割引／裏書）処理を行う 

各メニューより、てん末処理を行います。 

 

■取立 

[手形]-[日常処理]-[1.受取手形]-[2.受取手形取立依頼一括指示]メニューより、取立したいデータを検索し、 

チェックをつけて[F5 登録]を行うことで、取立処理が完了します。 

  

 

 ■割引 

 [手形]-[日常処理]-[1.受取手形]-[3.受取手形割引依頼一括指示] メニューより、割引したいデータを検索し、 

 チェックをつけて[F5 登録]を行うことで、割引処理が完了します。 

  

 

 ■裏書 

 [手形]-[日常処理]-[1.受取手形]-[4.受取手形裏書譲渡一括指示] メニューより、裏書したいデータを検索し、 

 チェックをつけて[F5 登録]を行うことで、裏書処理が完了します。 

  

 

 

 

 

 



③期日を迎えたら決済処理 

[手形]-[日常処理]-[1.受取手形]-[7.受取手形決済指示] メニューより、決済したいデータを検索し、 

チェックをつけて[F5 登録]を行うことで、決済処理が完了します。 

 

 

 

《手形のデータ登録―■支払手形》 

支払手形のデータ登録手順をご説明いたします。 

 

①支払手形データの入力 

[手形]-[日常処理]-[2.支払手形]-[1.支払手形入力]メニューでデータを手入力します。 

 

 

 

②期日を迎えたら決済処理 

[手形]-[日常処理]-[2.支払手形]-[3.支払手形決済指示] メニューより、決済したいデータを検索し、 

チェックをつけて[F5 登録]を行うことで、決済処理が完了します。 



 

 

 

手形のデータ登録手順のご説明は以上となります。 

ご不明点等ございましたら、お気軽に当社サポートセンターまでご連絡ください。 

 

【お問い合わせ】 

○サポートセンター○ 

TEL：050-2018-2788 

（月～金曜日／9:30～12:00、13:00～17:00） 

 


